PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
Cacapava do Sul — RS — Capital Farroupilha

RESOLUGAQ N° 57/2024.
Regulamenta o Regime De Adiantamento no

aAmbito da Camara Municipal de Cacapava do Sule
da outras providéncias.

JUSSARETE VARGAS, Presidente da Camara Municipal de Vereadores de Cacapava do
Sul, Estade do Rio Grande do Sul, no uso de suas atribuicbes legais que the s&o conferidas pela Lei
Organica do Municipio € Regimento interno, FAZ SABER, que a Camara aprovou e, eu promulgo o
seguinte;

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Regulamenta, no ambito da Camara Municipal de Cagapava do Sul, a forma de
pagamento de despesas pelo regime de adiantamento, que se regera pelas normas estabelecidas
nesta Resolugao.

Art. 2° O Regime de Adiantamento previsto no art. 68 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de
margo de 1964, consiste na entrega de numerario a servidor publico sendo aplicavel aos casos de
despesas excepcionais que ndo possam aguardar o processo normal de aplicagéo, e devera ser
precedido de emissac de empenho na dotagdo prépria para o fim da realizag&o da despesa.

Art. 3° Considera-se servidor publico para efeitos desta Resolticho, as pessoas investidas
em cargos efetivos que estejam prestando servigos a Camara de Vereadores de Cagapava do Sul.

Art. 4° Os pagamentos a serem efetuados por meio do Regime de Adiantamento ora
instituido se restringir@o aos casos previstos nesta Resolugdo e sempre em carater de excegao.

Art. 5° N&o sera concedido adiantamente de numerario nas seguintes situagbes:

I-Para pagamento de despesas subordinaveis ao processo normal de aplicaco,
entendidas as que possam ser pagas diretamente aos credores pela tesouraria;

ll- Para pagamento de despesas que devam ser precedidas de licitacao;

Ill- Para pagamento de despesas ndo enquadraveis na drea de atuagéo da Camara
Municipal de Vereadores de Cagapava do Sul;

IV-Para despesa ja realizada,
V- A servidor em alcance;

VI- A servidor responsavel por dois adiantamentos;
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CAPITULO I
DA CONCESSAQ

Art. 6° A Concesséao do adiantamento deve ser feita, a servidor investido em cargo efetivo,
designado por Portaria, e sera formalizada pela emissao da nota de empenho conforme requisi¢éo.

Art. 7° Poderao realizar-se sob 0 regime de adiantamento os pagamentos das seguintes
despesas:

I- Com material de consumo;
II- Com servigos de terceiros;
lll- Com transportes em geral
IV- Extraordinaria e urgente, cuja realizacaéo n&o permite a tramitag&o normal

V- Que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede da administrac&o Municipal ou
em outro Municipio;

VI- Despesas com a manutengio de bens moveis e iméveis, destinadas a pequenos
consertos e reparos em carater emergencial e excepcional em estrutura fisica de unidade, veiculos,
maaquinas, equipamentos, moveis e utensilios, que tenham que ser efetuados de imediato,;

Art. 8° Consideram-se despesas de pequeno vulto e de pronto pagamento tais como:

| - material de consumo, desde que nio haja disponibilidade em estoque no almoxarifado;
I - servigos de terceiros, desde que ndo haja contrato vigente;

Il - com servigos postais nao previstos em contrato pré-existente;

§ 1° A utilizagdo do regime de adiantamento pressupde finalidade publica, de carater
emergencial e eventual, sem qualquer habitualidade.

§ 2° A excepcionalidade de utilizagdo do regime de Adiantamento n&o desobriga o agente
publico responsavel do devedor de observar, quando da aplicacéo do numerario recebido, 0s principios
da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, isonomia e 0 da aquisigdo mais
vantajosa para a administragdo.

CAPITULO Ili

DAS REQUISIGOES DE ADIANTAMENTO

Art. 9° - O requerimento de adiantamento de numerério dever ser realizado por meio de
formulario especifico, devendo ser preenchido de forma clara, sem emendas e sem rasuras, devendo
cohter expressamente o seguinte:
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[-Dispositivo legal em que se baseia;

II- Identificag8o da espécie da despesa no qual ela se classifica, e com justificativa quanto
a sua necessidade;

I1l- Nome completo, cargo ou fungo do servidor responsavel pelo adiantamento;
IV- Dotagdo orgamentaria a ser onerada;

V- Prazo de aplicagéo.

VI- Data, assinatura e identificag@o do requisitante.

CAPITULO IV
NORMAS DE APLICACAO DE ADIANTAMENTO

Art. 10 O prazo de aplicagdo dos recursos do adiantamento sera de até 30 (trinta) dias
corridos da data do recebimento do numerario.

Art. 11 Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagéo.

Paragrafo unico. Os recursos no poderao ser aplicados em despesas de natureza diversa
daquelas para os quais foram autorizados.

i Art. 12 A cada despesa realizada o responsavel exigira o correspondente comprovante
fiscal.

§ 1° Os comprovantes das despesas devem conter todas as informagbes referentes a boa
e regular aplicagio dos recursos publicos nio sendo admitidos em hipétese alguma documentos
contendo . rasuras, emendas, borrbes e valor ilegivel.

§ 2° Cada despesa ser4 convenientemente justificada na requisicao, esclarecendo-se a
raz&o da realizagso, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informagbes que possam melhor
explicar a , ~_ necessidade ) ) da operagao.

N § 3° Em todo e qualquer documento que vier a integrar a prestacio de contas do
Adiantamento, relativo a comprovagdo de despesa, devera constar em seu corpo 0 Ateste de
recebimento do bem ou da prestagéo do servigo; pelo Servidor que efetivamente recebeu o produto ou
0 servigo, tendo ele conhecimento das condi¢bes em que estas foram efetuadas, o qual deve ser aposto
no comprovante original de cada despesa;

§ 4° Os comprovantes das despesas deverdo ser emitidos, preenchidos e exclusivamente
pelo fornecedor, em nome da Camara Municipal de Cagapava do Sul;

- Art. 13. O valor anual, por rubrica do adiantamento, n&o poderd superar o limite
estabelecido no artigo 95° § 2° da Lei Federal N° 14.133 de 1° de abril de 2021.
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CAPITULO V
PRESTACAO DE CONTAS

Art. 14 O responsavel pelo adiantamento & obrigado a prestar contas no prazo maximo de
05 (cinco) dias sucessivos, contados do término do periodo de aplicagio.

Paragrafo unico. A prestacéo de contas dos adiantamentes no ultimo més do ano devera
se dar até o dia 20 de dezembro.

Art. 15. A prestacao de contas far-se-a4 mediante a entrega da documentagéo pertinente a
Unidade Concedente, para juntada ao processo da conta adiantamento.

Paragrafo Unico. Cada adiantamento correspondera a uma prestacéo de contas.

Art. 16. A prestacéo de contas a que refere-se o art. 15 dar-se-a pela apresentacéo dos
seguintes documentos:

| - relatério detalhado da utilizag@o dos recursos em formutéario especifico, com relagéo em
ordem cronoldgica dos comprovantes de despesa, constando namero e data do documento, razio
social do fornecedor, valor total das despesas, valor do saldo a restituir (se houver), devendo ser
assinado pelo respensavel pelo adiantamento;

Il - documentos originais das despesas realizadas com ateste do responsavel;
Il - extrato bancario, com a movimentagdo completa do periodo e conciliagdo bancaria.

IV - documentos comprobatérios das despesas realizadas, dispostos em ordem
cronolégica, na mesma sequéncia da relagdo mencionada no inciso |;

V - empenho da despesa € empenho de anulagao, se houver.
Vi - comprovante de devolugéo do saldo ndo utilizado, se houver.

Art. 16. Nao serdo aceitos comprovantes com data anterior 4 concessao do adiantamento,
ou posterior ao prazo de aplicagao estabelecido ou que se refira & despesa diferente daquela prevista
no pedido, devendo as despesas se enquadrar nas dotagdes e itens orgamentarios proprios.

Art. 17. Os recothimentos de saldos de adiantamentos seréo anulados, na dotagéo em que
tenham sido empenhados.

§ 1° Se o responsave! ndo atender, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a prestagao de contas
ficara pendente, impossibiiitando a concessao de novo adiantamento até a regularizagio da pendéncia,
sem prejuizo da aplicagdo de outras medidas cabiveis, com vistas a comprovagéo das despesas e
adequacado das contas, e ainda, de outras previstas na presente Resclugao.

§ 2° Se os esclarecimentos prestados forem considerados insuficientes, ou se o
responsavel nfo atender ac pedido de esclarecimenio, as despesas impugnadas serdo glosadas,
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hipotese em que o responsavel sera notificado para promover o recolhimento de importancia iguat a
soma dos comprovantes giosados, no prazo de 07 (sete) dias uteis.

Art. 18. Caso ndo ocorra a prestacdo de contas do adiantamento no prazo estabelecido
nesta Resolugdo, ou o n&o ressarcimento das despesas glosadas, encaminhar-se-a o processo para a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

Art. 19. Consideram-se ndo regulares as prestagtes de contas quando:

| - ndo apresentadas no prazo regulamentar;

Il - apresentadas com documentagio incompleta;

[l - a documentagéo apresentada ndo oferecer condi¢des a comprovagéo da boa e regular
aplicacao do dinheiro publico.

CAPITULO VI
RECOLHIMENTO DE SALDO NAO UTILIZADO
Art. 200 ‘saldo do adiantamento nao utilizado ser4 recolhido junto a Tesouraria da Camara
Municipal de Cacapava do Sul, afravés de transferénma bancaria em conta movnmento onde constara

o.nome do responsavel do adiantamento cuja o saldo esta sendo restituido.

Art. 2170 prazo para recolhimento’do saldo’nfo utilizado sera de'5 (cinco) dias uteis, a
contar do término final do periodo de aplicacdo!

GABINETE DA PRESIDENCIA DA ZAMARA DE VEREADORES
CACAPAVA DO SUL, enf22/de janeiro de 2024.

Registre-ge e Publique-se Publicado no Mural da Camara

em ..ol Qh 1. 2.
(-

Direcéo Suzete Pozzebon Oliveira

Secretaria Geral
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